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LA FONCTION DISTRIBUTION.


OBJECTIFS DE LA FONCTION DISTRIBUTION.

· Préparer et distribuer dans les différents services, les marchandises nécessaires à leur fonctionnement.

· Contrôler et valoriser par service les marchandises distribuées

PROCEDURE DE DISTRIBUTION.


Distribuer les marchandises





Denrées alimentaires, tous les jours selon les besoins du service.


Autres produits(papeterie, entretien) aux jours et heures fixés par chaque service (horaires affichés à l’économat).


Prévisions d’heures différentes de celles des livraisons fournisseurs.


Adaptation aux besoins et demandes exceptionnelles.








Contrôler les sorties de marchandises





« RIEN SANS BON »


Rédaction 	- de bons de cession (de préférence par catégorie de    produits).


 - de bons de transfert (d’un service à un autre).


( voir Annexe 1)





Valoriser les sorties de marchandises.





Valoriser et comptabiliser les bons de cession, afin de constater les mouvements de marchandises effectués.





























